Den Prozess in der Kommune verankern
| Wie erfolgt die Qualifizierung der Prozessbeteiligten?

Kontraktierung von Qualifizierung
	Hinweis zur Handhabung:
	Im Verlauf des Prozesses werden Sie wiederholt Personen beauftragen, Qualifizierungen mit Personen und Personengruppen durchzuführen. Diese Handreichung soll Ihnen helfen, die wichtigsten Punkte einer Vereinbarung im Blick zu behalten.

Zur Kontraktierung der Qualifizierung von Prozessmoderatoren stellen wir Ihnen ein Formular „Rahmenvereinbarung zur Ausbildung von Prozessmoderatoren“ zur Verfügung.


	Die Kontraktierung von Qualifizierung
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	Schließen Sie Vereinbarungen mit den Teilnehmern über die durchzuführende Qualifizierung. Die Kontrakte sollten folgende Elemente zur Qualifizierung enthalten:

	
	Ziele 

	
	

	
	Inhalte

	
	

	
	Form und Dauer

	
	

	
	Verpflichtung der Teilnehmer

	
	

	
	Verpflichtung der Kommune

	
	

	
	Verpflichtung sonstiger Vertragspartner

	
	

	
	Vergütung

	
	

	
	Unterschriften
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	Klären Sie das Qualifizierungsvorhaben mit allen relevanten Akteuren ab. Lassen Sie sich das Vorhaben ggf. durch die Personalabteilung genehmigen.

	
	Notizen:

(












PAGE  
Eine Stadt für uns alle
1
© Verlag Bertelsmann Stiftung

