Den Prozess in der Kommune verankern

| Wir wird eine gemeinsame Geschäftsbasis hergestellt?

Sitzungsmanagement – Teil II

Festlegung eines Aktivitätsplans

	Hinweis zur Handhabung:
	Diese Checkliste dient dazu, einen aus einer Besprechung resultie​renden Aktivitätsplan aufzustellen.

Der Aktivitätsplan, der idealerweise während der Besprechung am Flipchart oder an der Pinnwand visualisiert wird, kann direkt ins Protokoll übernommen werden. Die Umsetzung der Maßnahmen muss von der Besprechungsleitung kontinuierlich überprüft werden.


	Aktivitätsplan
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